
所沢市元町コミュニティ広場 使用報告書 

 報告日      年   月   日（  ） 

使用期間 

及び時間 

 

    年  月  日（  ）～    年  月  日（  ） 

：    ～      ：   まで  

団 体 名 
 

 

代 表 者 

 

氏名 

 

電話   （    ） 

行 事 名 
 

 

使用内容 
 

 

参加者数 関係者      人 一般参加者          人 

チェック欄 

 

 ※ 次の項目について使用後に確認し、各項目の□内にレ印を記入してください。 

 

・清掃を行ないましたか？ 

 □実施した  □実施しなかった 

 ・使用資器材等、放置されている物はありませんか？ 

  □なし  □あり（放置物：            ） 

 ・施設の汚損・破損箇所はありませんか？ 

  □なし  □あり（その箇所：           ） 

その他報告事項（報告したいこと等がありましたら、記入してください。） 

 

 

 

 

報告者氏名                 電話    （     ） 

 


